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1. HEJIA ¥ 3ATAYA OCBOEHUA TUCHUIIVIMHBI (MOAYJIA, IPAKTUKN).

B THTI ITPAKTUKHA. CIT b 1 ®OPMA (@OPMBbI EE ITPOBEJTEHNWA
Ilenb AMCUUIIIUMHEBI — COBEPILIEHCTBOBAHUE KOMMYHUKAaTUBHOM, COLIMOKYIBTYPHON U MEXKKYJIBTYPHOH KOMIIETCHLIUH, & TAKKE
HaBBIKOB M YMEHUI{, HEOOXOAUMBIX 7151 KBANUGHULIUPOBAHHON NESATENLHOCTH B PAa3IUYHBIX cepax U CUTyalMsAX AEI0BOTO
TapTHEPCTBA, COBMECTHOM MPON3BOACTBEHHOM N HAYYHOU paboTHI, a TakkKe 11 3P (PEKTHBHOTO AEITOBOTO MPO(eCCHOHAIEHOTO
OOIIEeHUs Ha COBPEMEHHOM MHOCTPAHHOM SI3bIKE B YCTHOM U IMTUCBMEHHOI (hopme.

3amaun TUCHMILIAHBI:

OBJ'[aI[eHI/IC 3HAHUSIMM B 00JIaCTH JICKCUKH, TPaMMAaTUKU, CTUJIIMCTUKHU U3YHTa€MOI'0 HHOCTPAHHOI'O A3bIKa.

OBrnajieHue HaBbIKAMH YCTHOH M IINCBMEHHOW pedH JuIs MPpo(heCCHOHAIBHOTO OOIICHNS B PA3INYHBIX cepax M CHUTYalusIx
JIETIOBOTO TIAPTHEPCTBA, COBMECTHON ITPOM3BOICTBEHHON M HAYYHOH pabOTHI, a Takxke I 3()(PEeKTHBHOTO JIETIOBOTO
npoecCHOHATBHOTO O0IIeHNS 3HAKOMCTBO C IIPaBUIIAMH BEICHHUS JIEJIOBOM MEPENUCKH U IIepeBO/ia JeI0BOIl JOKyMEHTAINH,
0COOEHHOCTSIMH YCTHOTO IIEPEBOA MPU JIEIOBOM OOILEHUHU HA HEMELKOM SI3bIKE.

2. MECTO JUCIUIVIMHBI MOAYJIsA, TIPAKTUKHN) B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJIbHOU ITPOI'PAMMBbI

Iuxn (paszen) OIT: | F1.B.JIB.01

2.1 | TpeGoBaHusi K IpeABAPUTENbHON OAT0TOBKE 00y4aI0LIErocs:

2.1.1 [ K ncxogaeM TpeOOBaHMSAM, HEOOXOAUMBIM IS H3yUCHUS JUCIUIUIMHBI, OTHOCSTCS 3HAHWS, YMEHHS, HABBIKM B Pa3HBIX
BUJIaX PEUeBOil NeATeIbHOCTH, COPMUPOBAHHbBIE HA MPEABIIYIIEM YPOBHE BBICIIETO 00pa30BaHMUs.

2.2 | JucuuniuHbl (MOAY/IH) H IPAKTHKH, 1JIsl KOTOPLIX 0CBOCHUE JAHHOH JUCHMILINHBI (MOAYJIs1) HEO0X0JUMO KaK
npelIecTBYIOIEe:

2.2.1 | BeimonHeHue, NOATOTOBKA K 3aIIMTE U 3aIIUTa BBITYCKHON KBAJIM(UKAIIMOHHON PadOThI

3. KOMIIETEHIINH OB YYAIOIETOCSI, ®OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE OCBOEHHUS JUCIIAILIMHBI
(MOJYJISI, TIPAKTUKH)

YK-4.1: 3HaTh JIeKCHKO-TPAMMaTH4YeCKHe sIBJIeHUS], XapAKTePHbIe 1A SI3bIKA CNIeNHAIbHOCTH, IPABMJIA COCTABJICHHS
KOPPEeCHOH/ICHIIMH B PAMKAX H3y4aeMOoro MaTepuaia; OCHOBBI My0JHYHOIl peud; CTPYKTYPY COOOIEHHUI, TOKIAI0B,
Npe3eHTalui

Pesynbratel 00yueHus: 3HaeT COBPEMEHHbIE KOMMYHUKATUBHBIE TEXHOJIOTHH HA TOCYAPCTBEHHOM U HHOCTPAHHOM S3bIKaX;
3aKOHOMEPHOCTH JIEJIOBOM YCTHOM M MICHhMEHHOM KOMMYHHKAIUH; JTEKCUKY ITPO(ECCHOHANBHON c(hepbl; TeKCHKO-TPAMMAaTHIECKHE
SIBJICHUSI, XapaKTEPHBIE IS A3bIKa CIIECLMAIbHOCTH; IIPaBUJIa COCTABICHUSI KOPPECIIOHICHIINY B paMKaX U3y4aeMOro MaTepuaa;
OCHOBBI ITyOJIMYHOI peun; CTPYKTYPY COOOIIECHHH, TOKIAA0B, TPEe3EHTALINH.

YK-4.2: YMeTb YNTATh U NIEPEBOUTH JUTEPATYPY MO CHEUATBLHOCTH; BeCTH fecely Ha npodeccHOHANIBHBIE TeMBI;
MOHUMATH AHAJOTHYECKYI0 H MOHOJIOTHYECKYI0 pedb B cepe npodeccHOHATbHOI KOMMYHHKALNH; 1e1aTh Mpe3eHTanuu (B
TOM 4YHCJIe ¢ HCTOJIB30BAHUEM MYJbTHMeIUHHBIX CPeICTB); BeCTH AeJI0OBYIO MEPEMHCKY

Pe3ynbraTer 00yueHns: YMeeT NpUMEHATh Ha IPaKTHKE KOMMYHHUKATHBHBIE TEXHOJIOTHH, METOJIBI B CIIOCOOBI JISJIOBOTO OOIICHS;
obecrieqnBaTh U MOJICPKUBATH B3aUMOIIOHUMAHNE MKy 00yUaIOMUMHICA—TIPEACTABUTEIIMU Pa3INUHBIX KYIbTYP U HABBIKU
00LIEeHHs B MUpE KyJIbTYPHOTO MHOTOOOPa3ust; paboTaTh C MOHO- M OMIIMHTBAJIbHBIMHU CIIOBAPSIMH IO CHICHUAIBHOCTH; YUTAaTh U
MIePEBOUTE JIUTEPATyPy IO CHENHATBFHOCTH; BECTH Oecery Ha Mpo(ecCHOHATIBHBIE TeMbl; TOHUMATh HAIIOTHIECKYIO U
MOHOJIOTHYECKYIO Pedb B cepe mpodhecCHOHATBHON KOMMYHUKAIUH; eTaTh PE3EHTAIUU (B TOM YHCIIE C HCTIOIB30BaHUEM
MYJIBTUMEANHHBIX CPE/ICTB); BECTH JIEIOBYIO IIEPEIHCKY; TPOBOAUTD IIEPETOBOPHI MO Tele(OHY; IPUHUMATh YYacTHE B JICJIOBBIX
BCTpeYax M JMCKYCCHSX; MUCATh aHHOTAMK U peepupoBaTh CTaThH Ha MPO(ECCHOHAIBHBIC TEMBI.

YK-4.3: BrageTb HaBbIKaMH IlePeBOJA JIUTEPATYPHI N0 CIIELMAJbHOCTH, HABbIKAMH ped)epUPOBAHUS, AHHOTUPOBAHMS,
COCTaBJIeHHs pe3loMe, IUIAHA H APYTUX NPHEMOB CMBICJI0BOI KOMIPecCHH MPOYHTAHHBIX TEKCTOB;

Pesynbrarer 00y4yeHus: Biageer HaBbIKAMU YTEHHS CIIEHUAILHON JIMTEPATYPHI € IETBIO TOTydeHUS HHPOPMaIUK;, HaBBIKAMHU
MOHOJIOTHYECKOH U TUATOrHUeCKOM PEUH B Pa3IMYHBIX CUTYAIUSIX EJIOBOrO OOLICHHS; HABBIKAMH MIEPEBO/IA TUTEPATYPHI 10
CTEIHAIBHOCTH; HABBIKAMH pe)eprpOBaHHMs1, aHHOTUPOBAHHS, COCTABICHUS PE3IOMe, TUIaHa U IPYTHX MPUEMOB CMBICIIOBOM
KOMIIPECCUH MTPOYUTAHHBIX TEKCTOB; HABBIKAMHU COCTABJICHUS JIENIOBOTO MIMCHhMA, ITOJITOTOBKY Iy OJIMKAIINH, TE3UCOB U BEICHHS
MIEPENHUCKY; HaBbIKAaMH MOHUMAaHUS peur coOeceTHUKA(0B) — yUaCTHHUKA(OB) OOLICHUSI.

4. CTPYKTYPA, COAEP) KAHUE N ®OPMbI KOHTPO.JISA ANCIUITIJINHBI (MOAYJISA, IPAKTHKHN)

Koxn HaumeHoBaHMe pa3iesioOB U TeM /BUJL 3aHATHS/ Cemectp / | YacoB | Komnerenn ®opma
3aHATHA Kypc HH KOHTPOJIA
(HammeHoBaH
ue
OLICHOYHOr 0
cpeacTBa)
Pazpen 1. [Ipeacrasiienne, 3HaKOMCTBO, IPUBETCTBHE.
HasBanus cTpaH, 3bIKH, HAHOHAJIBLHOCTH.




1.1

I'pammaTuka: Buno-BpeMenHbIe (OpMBI IIarona B
nercTBUTEnbHOM 3asore. [lepeBoa KOHCTPYKIMM
nericTBUTENBHOTO 3auora. /I1p/

YK-4.1

Ko

Paznea 2. [lepconan ¢pupmbl. Ctpykrypa ¢pupmsl. Ilpodeccun.

BusuthHas KapTo4ka.

2.1

I'paMMaTHKa: CKIIOHEHHUE JINYHBIX U MPUTSKATEIBHBIX
Mectonmenuid. /T1p/

YK-4.1

Ko

Pa3nen 3. [Tonck pa6oThl. YcTpoiicTBO Ha padoTy. 3asiBjieHue
0 mpueMe Ha padoTy.

3.1

I'pammaTuka: Bumo-BpeMeHHBIE (DOPMEI I71arojia B CTpagaTeIbHOM
3anore. [lepeBoa KOHCTPYKIHMH cTpanaTeabHoro 3aiora. /IIp/

YK-4.1

Ko

Paznen 4. Hanucanue pe3oMe H cobeceJoBaHUE MPH MpHEMeE
Ha padory.

4.1

I'paMmaTHKa: CIOKHOIOJIMHEHHOE TPEATIOKECHHE, BH/IbI
MIPUAATOYHBIX HpeioxeHui. /TIp/

YK-4.1

Ko

Pazpnen 5. Posiepas urpa " Ilpuém Ha padory"

5.1

I'pammMaTHKa: BO3BpaTHBIE TJIATOJIBI, 0Opa30BaHUE U
ynotpebaenue Konjunktiv. /TIp/

VK-4.1

Ko

Pasnen 6. KoutposabHasi padoTra.

6.1

KoHTpomnb eKCHuecKux 1 rpaMMaTH4ecKuX HaBbIKOB. /I1p/

YK-4.1

Ko

Paszpnen 7. IloaroroBka u npoBeaeHne Mpe3eHTAMI

7.1

I'pamMmaTHKa:MHOKECTBEHHOE YHCIIO CYIIECTBUTENbHBIX. /IIp/

YK-4.1

Ko

Paznen 8. Geschiftskorrespondenz.PexBu3uThl 1e10BOro
NMHUCbMA.

Informationsmedien. Tesnerpammsl, (pakchbl 1 3J1eKTPOHHbBIE
nUucbMAa.

Coxpanenns B ¢akcax H 3JIeKTPOHHBIX MHCbMAX.

8.1

I'paMmaTHKa: MPUAATOYHOE JOMOIHUTEIBHOE MPEIIOKEHHE,
MecTonMEHHBIe Hapeuwst. /TIp/

VK-4.1

Ko

8.2

Kontponsaas pabora Ne 1 JIeKCHKO-rpaMMaTHIECKHH TECT.
IlepeBog Hay4HBIX CTaTEH 110 HAIIPaBJIEHUIO IOATOTOBKU

/Cp/

76

VK-4.1 VK-
43

Pa3nen 9. Geschiiftskorrespondenz. Buanbi 1e/10BbIX IHCEM.

9.1

I'pammaTuka: MonansHble Tnaromst. /I1p/

YK-4.1

Ko

Pasnen 10. Geschiftskorrespondenz. Ctpykrypa nucbma-
3ampoca.

10.1

I'paMMaTHKa: CI0KHOCOUHHEHHOE MPEATIOKEHHE, COUMHUTETbHBIC
cotossl. /IIp/

VYK-4.1 VK-
4.2

Ko

Paznen 11. Telefonieren. Benenne gesioBoii 6ecenbl mo
Tesaedony.

I'pammaTuKa: mpugaTouHoe npepioxkeHue nenu. /Ip/

YK-4.1

Ko

Paspnen 12. KontpoJsibHas padora.

12.1

KoHTpost TeKCHYecKuX U rpaMMaTHIECKUX HaBBIKOB. /T1p/

VYK-4.1 VK-
43

Ko

Paznen 13. Geschiiftskorrespondenz.Ctpykrypa nucsma-
NpeIJI0KeH .

13.1

I'pammaTuka: 3aBUCHMBI HHOUHATHB, THQUHATHBHEIC TPYIIIHI 1
ob6oporst. /TIp/

YK-4.1

Ko

Pazneu 14. Geschiiftskorrespondenz. 3axa3.Ctpykrypa
MUCHMa,llepeBo/l 1 HANMCAHHE 06Pa3oB.

14.1

I'paMMaTHKa: KOITHYECTBEHHbIC U TIOPSIIKOBbIE
gucnutensueie. /I1p/

VK-4.2 VK-
43

Ko

Paznean 15. Geschiftskorrespondenz.Hanomunanmue.
HN3menenue 3aka3za. OT3bIB 3aKa3a.

15.1

I'pammaruka: npugaTouHoe npegioxkenue spemen. /I1p/

VYK-4.2

Ko




Paznen 16. lesioBas 6ecena.Ilopsiiok 3anucu 1e10Boii 0eceanl.
IIpoTtoxou.

16.1 I'pammatuka: MoganbHbIe KOHCTpYKIMH /T1p/ 2 2 YK-4.1 Ko

Pa3nen 17. BeneHue neperoBopoB U 3aKJII0UYEeHHE KOHTPAKTOB.

17.1 I'pammaruka: coro3Hbie U OECCOIO3HBIE YCIIOBHBIE MPUIATOYHBIC 2 2 YK-4.1 Ko
npemoxenus /Tp/

Paznea 18. [loBTOpeHne rpaMMaTH4ecKOr0 U JIEKCHYECKOI 0

MaTepuaJa.

18.1 Hrorosoe 3ansatue. KOHTpOb HaBBIKOB YCTHOM U NUCbMEHHOU 2 2 YK-4.1 Ko
peun. /Tlp/

18.2 KonTponbHast pabora Ne 2 JIekCUKO-TpaMMaTHYECKHIA TECT. 2 76 YK-4.2 VK- K
AHHOTHPOBaHHE U pedeprpoBaHUe HAYYHBIX CTaTeH 1Mo 43

HaTpaBJIeHUIo oarorosku /Cp/

[Ipumeuanne. @opmMel KOHTPOIA: DK — 9k3aMeH, K- koHTponbHas pabora, Ko- kKoHTponsHbI onpoc, C3- cemecTpoBoe 3axanue, 3-3a4yer, OI1
-OTYET M0 MPaKTHKE.

5. ®OHJ OIIEHOYHbIX CPEACTB

OrneHoUHBIE CPENCTBa IUIAHHPYEMBIX pe3yJbTaTOB OOYYeHHs] TpeAcTaBieHbl B BHIe (oHIOB orneHouHbX cpeacts (DPOC),
pa3pabOTaHHBIX B COOTBETCTBHH C JIOKAJbHBIM HOPMAaTHBHBIM akToM yHHBepcutera. POC Moxer OBITh NpeAcTaBIeH B
[TpunoxxeHnu K padodeii mporpamme.

KoHTponsHbIE BOIPOCH! [UIS IIPOBEACHHS TEKYIETO KOHTPOJIS U IIPOMEXKYTOYHON aTTeCTAllNH 10 HTOTaM OCBOCHHMS TUCTIUTUIIHEL:
Pabowgas mporpamma oOecredeHa (OHIOM OIEHOYHBIX CpEACTB OIS MPOBEACHMS TEKYIIETO KOHTPOJIL M IPOMEXYTOUHOH
atrectauuu (cM. [Ipunoxenue)

ITpuMeps! TUMOBBIX KOHTPOJIBHBIX 3alaHUM [0 KaXIOMY OLIEHOYHOMY CPENCTBY, COTJIACHO NMPEICTABICHHBIX KOMIIETEHIIUH:

YK 4 CnocobeH npUMeHSTh COBPEMEHHBIE KOMMYHHKATHBHBIC TEXHOJIOTHH, B TOM YHCJIC Ha

WHOCTPaHHOM(BIX) sI3bIKE(aX), sl aKaJJeMUIECKOr0 M PO EeCCHOHANBHOTO B3aUMOICHCTBUS

TectoBsle 3amanus (YK-4)

Tecrt IlpencraBnenue. 3HakOMCTBO. J[eTOBOH 3TUKET

1. Lesen Sie die Aussagen 1-15. Zu welcher Sprachebene (formell / informell) gehoren sie?
Aussagen formell  informell

. Muss los.

. Konnten Sie das bitte verschicken?

. Sagen Sie Herrn Miiller, er soll sich sofort bei mir melden.

. Ahnung, was dahinten los Hast du eine ist?

So ein Mist!!

. Bitte denken Sie daran, die Unterlagen mitzubringen.

. Kommst du mit zum Abendessen?

. Konnten Sie bitte mal zur Werkstatt kommen?

. Echt gut!

10. Hallo, Herr Kaufmann.

11. Einen schonen guten Morgen, die Damen und die Herren!

12. Du, gib mir mal kurz das Teil da.

13. Wunderbar. Machen Sie noch drei weitere Exemplare.

14. Noch eine Frage: Sollen wir noch zusétzliche Materialien bestellen?
15. Klappt's?

O TR~

Erginzen Sie: du, ihr, Sie, Ihnen, dir, dich, euch, ich mir, wir, uns
Wie lauten die richtigen Formen der Personalpronomina?

a) - Guten Morgen, Frau Sauer! Haben ...1.... gut geschlafen?
- Ja, danke, sehr gut sogar. Und ....2..., Herr Schmidt?
b) - Wie geht es ....3.., Herr Haller?
- Danke ..4.... geht es bestens! Und ..5.... , Frau Schon?
¢) - Hallo Uschi und Berndt! Es freut mich, ....6... zu treffen. Wie geht es ...7.... denn? Darf ich ..8.... meine Freundin Manuela
vorstellen? Habt .....9.. heute Abend was vor? Mdochtet ..10... mit ...11.... ins Kino?
d) - Jens, mochtest ..12... Milch oder Saft trinken?
e) - Herr Professor Schmidt, darfich ...13... Frau Dr. K6hler vorstellen?
- Guten Tag Frau Dr. Kohler, es freut mich, 14...... kennen zu lernen.
- Ganz meinerseits, Herr Professor Schmidt.




Tect [lenoBas KOppecTOHAEHIUS

1.ITepeBenute yCTHO MUChMA M ONPENCITUTE B KaXKIOTO MUChMA!

1. Firmennachweis

Anfrage

Angebot

Bestellung, Auftrag

Auftragsbestitigung

Kaufvertrag

Versandanzeige

Lieferungsverzogerung

Zahlungsverzogerung: Mahnung

10. Zahlungsverzdgerung: Antwort auf Mahnung

11. 11. Bewerbungsunterlagen

A/ Sehr geehrte Damen und Herren,

wir sind Hersteller von Spezialmaschinen fiir die Holzbearbeitung und mdchten gerne mit Firmen in Finnland in Verbindung treten,
die Bedarf an solchen Maschinen haben.

Um Thnen einen Uberblick iiber unser Fertigungsprogramm zu geben, legen wir einige Prospekte bei. Wir sind seit iiber 50 Jahren
auf die Herstellung von Holzbearbeitungsmaschinen spezialisiert und verfiigen iiber grofe Erfahrung auf diesem Gebiet.

Wir wiren Thnen sehr dankbar, wenn Sie uns finnische Firmen nennen konnten, die sich eventuell fiir unsere Erzeugnisse
interessieren. Wie werden uns dann direkt an diese Firmen wenden.

Mit freundlichen Griiflen

Maschinenfabrik Stenzl GmbH

Anlagen

O nb L

B/ Sehr geehrte Damen und Herren,

die Italienische Handelskammer in Miinchen war so freundlich, uns Thre Anschrift zur Verfligung zu stellen.

Wir sind Hersteller von Damenkostiimen und benétigen laufend Wollstoffe guter Qualitit in den géngigen farben. Bitte senden Sie
uns so bald wie moglich ein Angebot mit Mustern Threr Stoffe und ausfiihrliche Angaben iiber Lieferzeiten, Preise, Liefer- und
Zahlungsbedingungen.

Auskiinfte tiber unsere Firma erhalten Sie jederzeit von Dresdener Bank in Miinchen.

Sollten Thre Erzeugnisse im Hinblick auf Preis und Qualitit konkurrenzfahig sein, wiren wir an einer dauerhaften
Geschéftsverbindung interessiert.

Mit freundlichen Griiflen

C/ Sehr geehrter Herr Scholz,

wir danken Thnen fiir [hren Auftrag vom 2.04. den wir wie folgt notiert haben:

3 Gerite, Bestell - Nr. 844 US ........... $ Preise:

Die genannten Preise verstehen sich sif Petersburg, unverzollt. Bei der Umrechnung in US-Dollar wurde der gegenwértige
Wechselkurs zugrunde gelegt. Fiir den Fall von Kursschwankungen behalten wir uns die Anpassung unserer Preise vor.

Zahlung: Erdffnung eines unwiderruflichen Akkreditivs zu unseren Gunsten bei der Commerzbank, zahlbar gegen Vorlage der
Versanddokumente.

Versand: Innerhalb von 3 Monaten nach Vereinbarung aller technischen Einzelheiten. Voraussetzung fiir die Erhaltung dieser Frist
ist die rechtszeitige Eroffnung des Akkreditivs.

Verpackung: Die genannten Preise schlieBen seemédBige Verpackung in Spezialbehéltern ein.

Verkaufsbedingungen: Dieser Auftrag unterliegt den beigefiigten Allgemeinen Verkaufsbedingungen.

Mit freundlichen Griilen

D/ Sehr geehrte Damen und Herren,

die Firma Kalaitzakis in Athen hat uns mitgeteilt, daf3 Sie mit ihr in laufender Geschéftsverbindung stehen.

Diese Firma hat sich um unsere Vertretung in Griechenland beworben. Bei Ubertragung der Vertretung wiirden wir ihr

Konsignationswaren im Werte von ca ..... zur Verfiigung stellen.

Bevor wir eine Entscheidung in dieser Angelegenheit treffen, mdchten wir Sie bitten, uns kurz mitzuteilen, wie Sie die

Vermogenslage und Zuverldssigkeit deiser Firma einschétzen. AuBlerdem interessiert uns natiirlich die Frage, ob sie Threr Meinung
nach in der Lage ist, den griechischen Markt intensiv zu bearbeiten.

Wir danken ihnen fiir Ihre Miihe und sichern Ihnen vertrauliche Behandlung Ihrer Auskunft zu.

Mit freundlichen Griiflen

E/ Sehr geehrte ....,

vielen Dank fiir IThren Auftrag. Wir freuen uns iiber die Geschéftsverbindung zu Ihnen und sind sicher, da3 Sie mit unserer Leistung
zufrieden sein werden.

Thren Auftrag werden wir zu den genannten Konditionen ausfiihren.

Mit freundlichen Griilen

F/Sehr geehrte ...,

heute entdeckten wir in den neuen Ausgaben des Fachmagazins "Sekretariat" eine Notiz, in der Sie Thr neues "Diktiergerdt im
Miniformat" vorstellen.

Seit ca. 20 Jahren besteht unser Fachgeschift fiir Biiromaterial im Zentrum von Stuttgart. Zu unseren Kunden zdhlen nicht nur
Grofibetriebe, sondern auch viele ortsansdssige mittelstindische Unternehmen. In acht Wochen erdffnen wir neue Verkaufsrdume,




die ausschlieBlich fiir den Bereich "Moderne Biirokommunikation" vorgesehen sind.
Mit freundlichen Griifien

G/ Sehr geehrte ....,

die von Thnen am 08.07. bestellte Presse ist heute per Bahn an Sie abgegangen. Uber den Betrag unserer Rechnung in Héhe von ...
Euro haben wir, wie gewiinscht, auf Sie einen Wechsel per 60 Tage Sicht gezogen. Rechnung und Tratte legen wir diesem
Schreiben bei. Bitte senden Sie uns die Tratte sobald wie moglich mit Threm Akzept versehen zuriick.

Mit freundlichen Griilen

I/ Sehr geehrter ...,

wir bestitigen den Eingang Ihres Schreibens vom 00.00. und teilen IThnen mit, dal wir den Betrag der obigen Rechnung bereits am
00.00. tberwiesen haben. In der Annahme, dall der Betrag inzwischen bei Thnen eingegangen ist, bitten wir Sie, die Restlieferung
unseres Auftrages so schnell wie moglich vorzunehmen.

Mit freundlichen Griiflen

J/ Sehr geehrte...,
in Threr Auftragsbestitigung sicherten Sie uns die Lieferung von
Wollstoffe, Artikel Nr. 7687 zum ... zu.
Der Termin ist verstrichen. Leider haben wir die Ware bis heute nicht erhalten. Wir benétigen sie dringend. Wir setzen Ihnen eine
Nachfrist bis zum ...
Sollten Sie bis dahin nicht liefern kénnen, werden wir vom Kaufvertrag zuriicktreten und bei einem anderen Lieferanten bestellen.
Fiir eventuell entstehende Kosten machen wir Sie haftbar.
Wir hoffen jedoch, da8 Sie den Termin einhalten werden.
Mit freundlichen Griiflen

2. Lesen Sie bitte die folgenden Textteile und ordnen sie (pacctaBbTe OYKBBI B TAOIHILy ITOCTE TEKCTA) :
A 5. November 2019

B Autohaus ,,Schenk*

C Anfrage

D Autohaus ,,Schenk* AUTOHAUS SCHENK
Westfalendamm 34-36 Telefon-Nr.: 540/40 3425
D -44123 Telefax: 510/40 2325

Unser Zeichen: FRKO-de-fu

E im vorigen Herbst hat unsere Firma Schmierstoftbestellung bei Thnen gemacht.  Jetzt brauchen wir die Schmierstoffe wieder.
Haben Sie die Preise gedndert? Bitte, schicken Sie uns Ihren neuen Katalog und eine neue Preislise.

F Hanns Kerelmann
Geschéftsfiihrer

G Reinischer Schmierstoffbetrieb GmbH
Produktionsabteilung
KrablerstraBe 127
D — 45326 Essen

H Sehr geehrter Herr Liebermann,

I Wir danken Thnen im voraus fiir die Erfiillung unserer Bitte.
Mit bestem Gruf3

Tect PasroBop no tesnedony

Welches Wort passt in die Liicke? BeraBpTe moaxoasiiye Mo CMbICITy CI0OBa M3 CTOJIONA cIeBa B MPEIIOKCHHUS
Bilden Sie die passende Form.

L. auflegen

2. ausrichten

3. buchstabieren




4 hinterlassen

5. klingeln

6. sich melden

7 verbinden

8. verstehen

9. wihlen

10. wiederholen

1. zuriickrufen

12. der Anruf

13. der Apparat

14. der Augenblick

15. der Bescheid

16. die Sache

17. die Sitzung

18. die Ordnung a) Herr Kupper ist auf Dienstreise. Soll ich Sie mit seiner Sekretirin ?
b) Wie war der Name bitte? Konnten Sie ihn bitte ?

c) bitte! Ich sehe mal nach, ob sie da ist.

d) Frau Miiller kommt erst in einer Stunde. Mdchten Sie ihr eine Nachricht ?

e) Tut mir Leid, Herr Meier ist bis 5 Uhr in
f) Alles klar. Ich sage Frau Mann

g) Wiirden Sie bitte Herrn Vogt , dass ich angerufen habe?

h) von Frau Willemer, Gartz, Guten Tag!

1) Also, dann bis nichste Woche! Und vielen Dank fiir j) Entschuldigung, kénnten Sie das Letzte noch einmal
?

k) Konnte Herr Miiller mich ? Meine Nummer ist

66 99 66.

1) Die Verbindung ist so schlecht. Ich kann Sie kaum

m) Geht in , Herr Weller. Ich faxe Thnen die Daten.

n) Ich dann néchste Woche.

o) Darf ich gleich zur kommen?

p) Ich glaube, mein Telefon . Ich gehe schnell mal ran.

q) Vergessen Sie nicht, zuerst die Landeskennzahl zu
r) Der Anrufer war wohl falsch verbunden. Er hat gleich wieder

Tect Bewerbungsschreiben

Bringen Sie die folgenden Sétze eines Bewerbungsschreibens in die richtige Reihenfolge. Welche Reihenfolge ist richtig?
1/febcgladh

2/bfelagchd

3/bfelgachd

Walter Ebert

Schonbecker Str. 43

45359 Essen

Tel. 0201 - 684523

Duales System Deutschland
Gesellschaft fiir Abfallvermeidung und
Sekundérrohstoffgewinnung mbH
Bereich Personal

Postfach 90 01 51

51111 Kdln

a. Meine Gehaltvorstellung liegt etwas iiber meinem jetzigen Einkommen von 3 000, Euro

b. Ihre Stellenanzeige "EDV-Spezialisten/-innen" im Kdélner Stadtanzeiger vom 21./22.5.2012

c. Es wiirde mich freuen, wenn Sie mir die Gelegenheit zu einem personlichen Gespriach geben wiirden.

d. Anlagen: Lebenslauf/Foto/Tatigkeitsprofil/Abitur- und Examenszeugnis/4 Arbeitszeugnisse

e. hiermit mochte ich mich um eine der ausgeschriebenen Stellen bewerben. Wie Sie meinem Lebenslauf, meinem derzeitigen

Tatigkeitsprofil und den beigefiigten Zeugnissen entnehmen konnen, habe ich die von Thnen erwartete Ausbildung und Erfahrungen
in den von Thnen angegebenen Programmen bzw. Programmiersprachen.




f. Sehr geehrte Damen und Herren,

g. Mein derzeitiger Vorgesetzter, Herr Amtsdirektor Daniel Triibner, Tel. 0201 - 345627, hat sich bereit erklért, {iber mich Auskunft
zu geben.

h. Mit freundlichen Griissen
Walter Ebert

i. Ich interessiere mich fiir eine Aufgabe in Threm Unternehmen u.a. deshalb, weil, ich aus privaten Griinden meinen Wohnort nach
Kéln verlegen mochte.

Bringen Sie die Aktivitdten in die richtige Reihenfolge (1-5):
1. Sich genauer iiber die Stelle oder die Firma informieren;
2. Den Arbeitsvertrag unterschreiben;

3. Ein interessantes Stellenangebot sehen;

4. Zum Vorstellungsgesprich eingeladen werden;

5. Eine Bewerbung schreiben

HUrorossrit Tect (YK-4)

1. Das Substantiv vom Verb «vertreten» mit der Bedeutung «mpenctaBuTenbCTBO ist
a) der Vertreter

b) die Vertretung

c) der Vertrag

2. Das Substantiv vom Verb «widerrufen» mit der Bedeutung «ot3bIBy ist
a) der Widerruf

b) das Wiederhoren

c) die Berufung

3. Negative Bedeutung hat das Suffix im Adjektiv
a) zollfrei

b) kurzfristig

c) vertragsgemél

4. Finden Sie die richtige Ubersetzung fiir das Wort «morpy3ka.
a) die Verladung

b) die Verpackung

¢) die Verteilung

5. Finden Sie die richtige Ubersetzung fiir das Wort «3ampoc».
a) die Anfrage

b) das Angebot

¢) die Anrede

6. Finden Sie die richtige Ubersetzung fiir das Wort «Topropsi».
a) die Verhandlungen

b) der Handel

¢) die Handschrift

7. Finden Sie die richtige Ubersetzung fiir das Wort «yBombHeH#E.
a) der Kunde

b) die Kiindigung

¢) die Kundschaft

8. Finden Sie die richtige Ubersetzung fiir die Wendung «morck pa6oTs».
a) der Stellvertreter

b) die Stellensuche

c) das Vorstellungsgesprach

9. Finden Sie die richtige Ubersetzung fiir die Wendung «otaen c6piTay.
a) die Verkaufsabteilung

b) die Personalabteilung

c) die Produktionsabteilung

10. Finden Sie die richtige Ubersetzung fiir das Wort «pexmamars».




a) die Miéngelriige
b) die Werbung
¢) die Reklame

11. Finden Sie eine synonymische Wendung fiir «einen Vetrag stornieren».
a) einen Vetrag einhalten

b) einen Vetrag annullieren

c) einen Vetrag ausfiihren

12. Finden Sie das deutsche Aquivalent fiir die Wendung «Force Majeure».
a) Hohere Gewalt

b) Verpackung und Markierung

¢) der Entwurf des Vertrages

13. Finden Sie ein Synonym fiir «telefonieren.
a) anrufen

b) anreden

¢) abbuchen

14. Finden Sie ein Synonym fiir «die Zahl».
a) der Mangel

b) die Zeit

¢) die Menge

15. Finden Sie ein Synonym fiir «die Bestellung.
a) der Auftrag
b) der Vertrag
c) die Anfrage

16. Finden Sie ein Synonym fiir «die Offertey.
a) der Ablauf

b) das Angebot

c) die Anlage

17. Zu den Lieferungsbedingungen gehort nicht
a) franko

b) ab Lager

¢) gemif der Vereinbarung

18. Zu den Zahlungsbedingungen gehort nicht
a) aus dem Akkreditiv zahlen

b) die Kisten von vier Seiten markieren

c) die Kasse gegen Dokumente

19. ... hei3it der Arbeitgeber.
a) Der Unternechmenbesitzer
b) Der Lagerverwalter

¢) Der Personalleiter

20. Zum Personal einer Firma gehort nicht
a) der Buchhalter

b) der Prokurist

¢) der Lieferant

21. Was bedeutet die folgende Abkiirzung «v.T.»?
a) von Tausend

b) vom Teil

¢) Tonne vier

22. Fir die Benennung «Gesellschaft mit beschrinkter Haftung» gebraucht man in deutschen Geschiftsbriefen die folgende
Abklirzung.

a) GH

b) GbH

¢) GmbH

23. Was kann man nicht verdndern?
a) einen Vertrag
b) einen Lebenslauf




c) eine Verpackung

24. Sie schreiben an die Firma Kroll. Sie kennen niemanden personlich. Wie lautet die Anrede?
a) Sehr geehrte Herren

b) Sehr geehrte Damen und Herren

¢) Sehr verehrte Herr X.

25. Allgemeine Geschiftsbedingungen sind

a) zwischen den Vertragsparteien ausgehandelte Regelungen

b) gesetzliche Mindestvorschriften, die unbedingt eingehalten werden miissen
c) Empfehlungen der Arbeitgeberverbiande zur Gestaltung von Kaufvertrigen

26. Am Ende des Briefes steht die Gruiformel. Welche Formel verwendet man normalerweise in deutschen Geschéftsbriefen?
a) Viele Griifle

b) Mit freundlichen Griiflen

¢) Hochachtungsvoll

27. Die Wendung «mit freundlichem GruB3» ist eine
a) Geschéftsangabe

b) Grufiformel

¢) Anrede

28. Die Arten der Anfrage sind

a) theoretische und praktische Anfrage
b) langfristige und kurzfristige Anfrage
c) allgemeine und spezielle Anfrage

29. Zu den Bewerbungsunterlagen gehoren

a) das Bewerbungsschreiben und der Lebenslauf
b) das Protokol des Vorstellungsgespriaches

¢) der Vertragsentwurf

30. Das Telefongespréach beginnt mit der
a) Selbstvorstellung

b) Frage iiber die Benennung der Firma
c¢) Wiederholung der Nummer

BriGepute npaBuiibHbINA BapUAaHT HEpeBoIa

1. Ha 5TOM mpennpusTHi MPOU3BOSTCS CIIOPTUBHBIE TOBAPBIL.
a) In diesem Betrieb sind Sportwaren hergestellt worden.

b) In diesem Betrieb wurden Sportwaren hergestellt.

¢) In diesem Betrieb werden Sportwaren hergestellt werden.
d) In diesem Betrieb werden Sportwaren hergestellt.

2. MexKIyHapoIHbIe SKOHOMHUYECKHUE MTPOOJIEMBbI HCCIIETYIOTCSI MEPOBON 9KOHOMHKOIA.

a) Internationale Wirtschaftsprobleme werden von der Volkswirtschaftslehre untersucht.

b) Internationale Wirtschaftsprobleme worden von der Volkswirtschaftslehre untersucht.

¢) Internationale Wirtschaftsprobleme sein von der Volkswirtschaftslehre untersucht.

d) Internationale Wirtschaftsprobleme waren von der Volkswirtschaftslehre untersucht worden.

3. JloroBop ObLT aHHYJIMPOBAH.
a) Der Vertrag wird annullieren. b) Der Vertrag wurde annulliert.
c¢) Der Vertrag wird annulliert werden. d) Der Vertrag wird annulliert.

4. 3aKa3 MOXET ObITh BHIIIOJIHEH JOCPOUHO.

a) Die Bestellung kann vorfristig erfiillt worden.
b) Die Bestellung kann vorfristig erfiillen werden.
¢) Die Bestellung kann vorfristig erfiillt werden.
d) Die Bestellung ist vorfristig erfiillt worden.

5. Hanor nomxkeH GbuT GbITh 3aIUTaueH MpeANpHHUMATENECM.
a) Die Steuer konnte von dem Unternehmer bezahlt werden.
b) Die Steuer soll von dem Unternehmer bezahlt werden.

¢) Die Steuer sollte von dem Unternehmer bezahlt werden.
d) Die Steuer kann von dem Unternehmer bezahlt werden.

6.ToBaps! SKCIOPTHPOBAIICE 3TUM IPEIIPUSATHEM B PA3IIHYHBIC CTPAHBI
a) Die Giiter waren von diesem Betrieb in verschiedene Lander exportiert werden.




b) Die Giiter werden von diesem Betrieb in verschiedene Lander exportiert werden.
¢) Die Giiter wurden von diesem Betrieb in verschiedene Lander exportiert worden.
d) Die Giiter sind von diesem Betrieb in verschiedene Lander exportiert worden.

7. HoBblii IpoayKT OyAeT BBEIEH HAIIUM MPEeIIpUsSTHEM B IPOU3BOCTBO.
a) Neues Produkt wird von unserem Betrieb einfithren werden.

b) Neues Produkt werden von unserem Betrieb eingefiihrt werden.

c¢) Neues Produkt wird von unserem Betrieb eingefiihrt werden.

d) Neues Produkt ist von unserem Betrieb eingefiihrt worden.

8.JloroBop momKkeH OBITH MMONMUCAH CETOIHSI.

a) Der Vertrag kann heute unterzeichnet werden.

b) Der Vertrag muss heute unterzeichnet werden.

c) Der Vertrag sollte heute unterzeichnet worden.

d) Der Vertrag wollte heute unterzeichnet werden.

+

9. Die Rechnung kann per Uberweisung bezahlt werden.
a) Cuer 1omKeH OBITh OIUTaYeH AEHEKHBIM ITEPEBOIOM.
b) Cuer orutayeH AeHEKHBIM MIEPEBOIOM.

c¢) Cuer Mor OBITB OITAYEH ACHEKHBIM IIEPEBOIOM.

d) Cuer He momkeH OBITH OIIIAYEH JICHSKHBIM IIEPEBOIOM.

10.Das Problem mit knappen Ressourcen wird nie gelost werden.

a) [Ipobiema HETOCTATOYHBIX PECYPCOB AOJDKHA OBITH KOTIAa-HHOYAb pelIeHa.
b) IIpobiema HETOCTATOYHBIX PECYPCOB MOXKET OBITh KOTIa-HUOY b pelIeHa.
¢) [Ipobnema HeJOCTATOUHBIX PECYPCOB HUKOTAA HE OyeT pelieHa.

d) [Mpo6iema HEXOCTATOUHBIX PECYPCOB HE PELICHA.

11. Die Anfrage dieser Firma ist schon zugesandt worden.
a) 3anpoc 3Toi GUPMBI ellle He OTIPAaBIICH.

b) 3ampoc 3Toi pupmbl OyIET OTIIPABIICH.

¢) 3ampoc 3Toit GupMBsI OBLT yKe OTIIPABIICH.

d) ®upma yrke oTIpaBuiIa 3ampoc.

12.Vielleicht bin ich von meinem deutschen Gesprachspartner nicht richtig verstanden worden?
a) MoxeT OBITh 51 HEMPAaBUIILHO MOHSUT HHPOPMAIUIO OT MOETO HEMENKOTo cobeceaHnka?

b) BeposiTHO 51 HenmpaBWIIBHO IOHST HH(OOPMAIIHIO O MOEM HEMEIKOM coOeceTHuKe?

¢) BeposiTHO s HepaBHITLHO MOHSIJT CBOSTO HEMEIIKOTO coOeceTHIKa?

d) MoxeT ObITH MOM HeMenKHil cOOeCeTHUK HEMTPABIILHO MEHS ITOHSN?

13.Er hofft, dass er in Zukunft von seinen Kollegen bessert informiert wird.

a) OH HajzeeTcsd, 9TO B OyIyIIeM ero KOJIETH IoydaT Ooee IPUATHYI0 HHPOPMAIIHIO.

b) On Hageercs, uto B OyaymieM oH OyeT JTydie IpOUH()OPMUPOBAH CBOUMH KOJUICTAMHU.
c¢) OH HajzieeTcs, 4To B OYy/IyIIEM OH JIydllle NPOMH(POPMHPYET CBOMX KOJIIET

d) On Hageercs mOMydnTh B Oy IyIIeM JJIs CBOMX KOJIIET OoJiee MPUATHYIO HH(POPMAIIHIO.

14. Die Arbeit muss von dir im voraus bezahlt werden.
a) TBost paboTa orutaueHa 3apaHee.

b) Tebe omnatsrt paboTy 3apaHee.

c) Tebe cnenyer ommatuTs paboTy 3apaHee.

d) TBos paboTta A0KHA OBITH OIJIaueHA 3apaHee.

15. Die Kéufer wollen beraten werden, und zwar durch Fachleute.

a) CrienuanucThl CTPEMSITCS XOPOLIO MPOKOHCYIBTHPOBATh MOKyIaTeneH.

b) ITokymnarenu XOTST IMOJYYUTh KOHCYJIBTAIHIO, TIPHYEM OT CIIELHAIHCTOB.

¢) [TokymaTenu XOTST 6aromapst CrenUaIUCTaM CAEIATh XOPOIIUE MOKYITKH.
d) braromaps crneruanucTaM MOKyIaTEeIH MONTYYaroT XOPOIINe KOHCYIbTalluH.

Bonpocs! miist cobecenoBanus (yctHoro omnpoca) (YK-4)

1.CocTaBbTe IHAIOT MO 3aJaHHOW TEME

1. IlpencraBnenue, 3HAKOMCTBO, PUBETCTBUE. Ha3BaHus CTPaH, S3bIKH, HAIHOHATBHOCTH.
2. ITepconan ¢pupmel. CTpykrypa dupmsl. [Ipodeccun. BusutHas kaprouka.

3. CobecenoBaHue npH preMe Ha padory.

4.Benenue enoBoit Gecempl Mo Teneqony.

5. [lenoBast 6ecena. Ilopsaaok 3amucu aenoBoit 6ecensl. [IpoTokout.




6. BeqeHue 1ieperoBopoB U 3aKIIFOYCHUE KOHTPAKTOB.
CTyIeHTHI MOTYYaroT KAPTOYKH C CUTYAIHCH, KOTOPYIO HEOOXOIUMO OOBITPATh B IUAJIOTE!
Oopaserr:
Herr/Frau Martens
Firma Lahmayer Frau Reuter,
Sekretérin von Frau Direktor Selting
Meldet sich.
Meldet sich, griiit, mochte Frau Direktor Selting sprechen.
Griifit, fragt nach Grund des Anrufs.
Eklart, dass es bei dem Projekt in Hamburg wichtige Anderungen gibt.

Sagt, dass Dir. Selting in einer Besprechung ist. Fragt, ob M. eine Nachricht hinterlassen will.

Bittet um Riickruf noch am Nachmittag.

Verspricht, das auszurichten. Fragt

nach der Telefonnummer.
Tel. Hannover 0511-67 88 09

Verspricht, dass S. anruft.

Dankt, verabschiedet sich.

Verabschiedet sich.

Was wiirden Sie sagen? Kaxue ¢pa3s! Bel ncrons3oBanu 051 B IPUBEAECHHBIX HIDKE CUTYAITNSX
a) Am Fabriktor. Sie sprechen den Pfortner an. Sie haben einen Termin mit Frau Mertes vereinbart.

b) An der Rezeption der Firma. Sie melden sich an. Sie wollen zu Frau Mertes.

¢) Das Biiro von Frau Mertes. Sie treten ein. Sie haben sich etwas verspitet.

d) Sie sehen im Biiro jemanden, der Thnen bekannt vorkommt.

e) Am Flughafen. Sie kommen durch den Zoll und sehen, wie jemand mit einem Namenschild auf Sie wartet.

f) Sie stellen den Besucher Threm Chef/ Ihrer Chefin vor.

g) Sie lernen jemanden kennen, mit dem Sie schon telefoniert haben.

h) Sie stellen sich Herrn Wendt vor und mdchten gleich Thre Visitenkarte {iberreichen.

2. BeimonHuTe NpakTHUECKUE 3aaHus TI0 3a1aHHON TeMe

Dialog “Wir mochten Geschiftspartner werden*3aganue

Frau Bauer: Mein Name ist Marta Bauer. Ich bin beauftragt, Sie zu begleiten. Gestatten Sie mir im Namen unserer Firma (unseres
Unternehmens) Sie bei uns zu begriilen. Kommen Sie bitte mit. Wir unternehmen einen Rundgang auf dem Territorium unserer
Firma.

Frau Poljakowa: Was ist Ihr Unternehmen der Rechtsform nach?

Frau Bauer: Der Rechtsform nach ist es eine Gesellschaft mit beschrinkter Haftung (GmbH). Unsere Firma gehort zu
Kapitalgesellschaften, wie die meisten in Deutschland. Thre Organe sind die Gesellschafterversammlung und die Geschéftsfiihrung.
Frau Poljakowa: Wie viele Abteilungen hat Thre Firma?

Frau Bauer: Das Unternehmen besteht aus 5 Abteilungen: Produktion, Vertrieb (Verkaufsabteilung) mit einer Exportabteilung,
Finanz- und Personalabteilung.

Frau Poljakowa: Haben Sie eine Forschungsabteilung?

Frau Bauer: Noch nicht. Die Firma wird aber eine Forschungsabteilung erdffnen miissen, weil wir expandieren wollen.

Frau Poljakowa: Soviel ich weiB, ist Ihre Firma exportorientiert.

Frau Bauer: Ja, das stimmt. Wir haben auf dem deutschen Markt fest etabliert und exportieren noch in drei Lander der Welt. In zwei
Landern haben wir Niederlassungen.

Frau Poljakowa: Ich bin sicher, dass die Produkte Threr Firma einen guten Ruf haben. Frau Bauer: Ja, Sie werden erkennen, dass
unsere Produkte sehr gefragt sind. Wir sind an der Zusammenarbeit auch mit den russischen Firmen interessiert. Jetzt sucht unsere
Firma einen selbstidndigen Vertreter auch in Russland.




A # 1. Beantworten Sie die Fragen zum Detailverstindnis des Dialogs. (OTBeTbTe Ha BOIIPOCHI)
: Geht es im Dialog um eine deutsche oder eine russische Firma?
Ist die Firma exportorientiert?
Was fiir eine Firma ist sie der Rechtsform nach?
Wie sind ihre Organe?
Wie viele und welche Abteilungen hat die Firma?
Auf welchem Markt ist diese Firma fest etabliert?
Hat die Firma schon viele Niederlassungen im Ausland?
Warum ist diese Firma an der Zusammenarbeit auch mit den russischen Firmen interessiert?
Wie sind die Produkte dieser Firma?

Tema TenehoHHBIH pa3roBop

Was wiirden Sie sagen? 3amummre ¢passl, KoTopble ObI BBl HCIONB30BaNM B TPHBEACHHBIX HIDKE CHTYAIMAX NpH TeraeOoHHOM
pasrosope.

Schreiben Sie jeweils ein bis zwei passende Telefonwendungen auf.

a) Stellen Sie sich vor (Name, Funktion, Firma) und griilen Sie.

b) Kldren Sie, dass Sie mit der richtigen Person sprechen.

¢) Machen Sie am Anfang des Gespréchs ein bisschen Small Talk.

d) Kommen Sie zur Sache und nennen Sie den Grund Thres Anrufs.

e) Horen Sie aktiv zu.

f) Kléren Sie durch Nachfragen und Riickfragen, wenn Sie etwas nicht verstanden haben.

g) Korrigieren Sie Missverstédndnisse.

h) Wiederholen Sie und fassen Sie zusammen, um die Verstindigung zu sichern.

1) Machen Sie deutlich, dass Sie zum Schluss kommen wollen: Fassen Sie das Gespridchsergebnis zusammen, bestdtigen Sie das
Vereinbarte.

Tema. YcTpoiicTBO Ha paboTy
1. Ordnen Sie die Fragen und Antworten im folgenden Vorstellungsgespréch zu.

Teil 1

1. Guten Tag , Frau Moritz! Bitte nehmen Sie Platz!

2. Guten Tag! Danke!

3. Sehr gut. Wie sieht es mit ihren Computerkenntnissen aus? Welche Programme konnen Sie anwenden?

4. Ja, genau.

5. Klar. Es heift, dass Sie Englisch gut beherrschen, stimmt das?

6. Na, ich bin 30 Jahre alt. Ich komme aus Leipzig her. Nach der Schulabsolvierung, um meine Sprachkenntnissen in

Englisch zu verbessern, habe ich zwei Jahre lang als Kindermédchen in einer Gastfamilie in England gearbeitet. Danach habe ich
mich um einen Studienplatz an der Uni Leipzig abgelegt. Nach dem Studium arbeitete ich bei einer Computerfirma als Sekretérin.
Jetzt bin ich nach Berlin iibergesiedelt und deshalb muss mir eine neue Stellung suchen.

7. Also, Frau Moritz, Sie bewerben sich um die Stellung der Fremdsprachensekretérin bei unserer Firma. Stimmt das?

8. Na, ich bin kreativ, teamfahig, organisiert, verantwortlich und nervenstark.

9. Ausgezeichnet! Und letzte Frage, was halten Sie fiir Ihre besondere Vorteile?

10. Ich kann Englisch in Schrift und Mund. Auflerdem spreche ich flieBend Russisch, kann etwas Franzdsisch und Spanisch.
Ich reise sehr gern und die Sprachen sind meine Hobbys.

11. Bitte, erzdhlen Sie mir etwas iiber sich.

12. Ich kenne gut MS-Office, besonders MS Word, Excel und Power Point.

13. Sehr gut.

Teil 2

I. Darf ich etwas fragen?

2. Ja, selbstverstindlich ist unsere Firma daran interessiert, dass die Professionalitit unserer Mitarbeiter sich erhoht.

3. Das freut mich sehr. Das und ein gutes Arbeitsklima sind fiir mich wichtiger als ein hohes Gehalt.

4. Ja, natiirlich.

5. Bietet die Stellung Fortbildungs- und Aufstiegsmoglichkeiten an?

6. Seien Sie ruhig, wir haben ein einmiitiges, kreatives und sehr professionelle Kollektiv. Und das Gehalt enttduscht Sie

nicht. Also, ich meine Sie passen uns. Koénnen Sie am Montag die Arbeit beginnen?
7. Ja, freilich! Ich bin so froh die Stellung bekommen!




8. Einverstanden. Bis Montag dann!

9. Bis Montag! Vielen Dank! Auf Wiedersehen!

2, Lesen Sie die Angaben. Ordne Sie diese zu.

1. Personliche Daten  a) MS-Office 2013 (Word, Excel, Powerpoint) Englisch, Hindi, Deutsch
2. Berufserfahrung b) Hans Meier

Hauptstr. 23

10115 Berlin

030-123456

hans@meier.de
geboren am 11.11.1985 in Berlin

3. Studium und Schulbildung c) seit 2010: Personalreferent bei TotalJob
4. Besondere Kenntnisse d) 2005: Abitur, Stidtisches Gymnasium Berlin
2005-2009: Studium der Betriebswirtschaftslehre an der TU Berlin, MBA, Note: sehr gut

5. Datum und Unterschrift e) 12.10.2015 Hans Meier

Tema JlenoBast KOpPpECIIOHAECHIUS

. Setzen Sie Sitze fort. Gebrauchen Sie dabei die in Klammern stehenden Sitze. Ubersetzen Die diese Sitze ins Russische.
. Wir sind sehr erstaunt, dass ...

. Ich mochte Sie darauf aufmerksam machen, dass ...

Bei der Ubersicht unserer Biicher stellten wir fest, dass ...

. Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass ...

. Wir miissen Thnen mitteilen, dass ...

. Es tut uns auBBerordentlich leid, dass ...

. Wir hoffen, dass ....

. Wir nehmen an, dass ....

. Wir sind sehr enttduscht dariiber, dass . ....

Sie haben auf unsere beide Zahlungsforderungen vom 12.10. und 22.10. nicht reagiert.

Unsere Rechnung vom 11.09. ist noch nicht beglichen.

Auf Threm Konto steht noch ein Beitrag vom 3.12.19... offen.

Wir iibergeben unsere Forderung unserem Rechtsanwalt.

Seit der Zusendung unseres letzten Auszuges haben wir keinerlei Zahlungen von Thnen erhalten.
Wir haben keine Antwort auf unser Schreiben erhalten.

Sie vermeiden diesen fiir beide Seiten unangenehmen Schritt durch eine umgehende Zahlung.
Sie haben unsere Rechnung vom 18.04.19... {ibersehen.

Leider ist bis heute noch keine Uberweisung von Thnen eingegangen.

FTQTOOOEE0RP AU R LN =

2. Setzen Sie die in Klammern stehenden passenden Wortverbindungen ein:

Sehr geehrter Herr Kohler,

als ..1...... fiir unsere Bestellung war ...2...... vorgesehen. Dieser Termin ..3... uns auch ..4... vom 6.06. ...5..... .

Nun warten wir ...6...... auf Ihre Lieferanzeige und ....7...... So kurz vor dem Beginn der Verkaufssaison haben Sie uns ....8.....
gebracht.

Wenn die Ware nicht .....9..... geliefert wird, miissen wir Annahme verweigern. In diesem Fall ....10...... Sie .....11.....

Wir hoffen sehr, dass Sie uns .....12..... , um unangenehme Folgen .....13....., und erwarten ...... 14.....

Mit freundlichen Griiflen

innerhalb dieser Nachfrist beliefert werden;

Ihren umgehenden Bescheid,

spatestens bis zum 5. Okt.;

seit zwei Wochen;

die Lieferung der bestellten 200 Paar Alpina- Skis;
sind fiir den uns entstandenen Schaden verantwortlich;
die Annahme verweigern;

fir beide Seiten zu vermeiden;

dullerster Termin;

wurde ... zugesagt;

der 15. Sept.;

durch Thre Auftragsbestitigung;

seit zwei Wochen;

in eine schwierige Lage

ZECR-rEOmMBOOw R

Tema IlpesenTarust pupmsl
1. Prisentation zu meiner Fachrichtung 3aganue




Machen Sie eine Prisentation nach Threr Fachrichtung. Gebrauchen Sie dabei verschiedene neue Information und die Bilder. Surfen
Sie dafiir im Internet. Présentation soll etwa 6 Folien haben.

(BrImomHAUTe MpEe3eHTAlMIO IO CBOEMY IIpod.HampaBieHHIO. Vcmomp3yiTe NHpH 3TOM pa3iNYHYI0, HOBYIO WH()OpPMANHIO0 U
KapTHUHKH, n300paxkeHns. {1 3Toro Ber MoxeTe HCIonb30BaTh HHTEPHET. B mpe3eHTanuy JOMKHO OBITh MHUH.8 cIaioB)

2.3anaHus K Tekcty (oOpasen):

L. Pasnmenute TEKCT Ha YaCTH M 03aIIaBbTE Ka)XIyIO YacThb.

2. IpencraBeTe, uTo BBl Gepere mHTEpBBIO y TocmomuHa Jlmanara. Kakme Bompocsl 3amanu 01 Ber emy (He menee 10
BOIMPOCOB)? 3aMUIINTE 5TH BOIPOCH! HA HEMELIKOM SI3BIKE.

3. Antworten Sie auf folgende Fragen zum Thema "Mein Unternehmen":

1. Wie heif3t Ihr Unternehmen?

2. Seit wann existiert es?

3. Wer ist der Griinder des Unternehmens?

4. Zu welcher Branche gehort das Unternehmen?

5. Welche Produktion stellt das Unternehmen her?

6. Hat das Unternehmen Niederlassungen?

7. Wie viele Mitarbeiter z&hlt Ihr Unternehmen?

8. Welche Abteilungen hat Thr Unternehmen?

9. Wie lange dauert der Urlaub an Threm Unternehmen?

10. Hat Thr Unternehmen Partnerbeziehungen mit auslandischen Firmen?

11. Hat Ihr Unternehmen ausléndische Mitarbeiter?

12. Gefallt IThnen Thr Unternehmen? Warum?

Tema J[lenoBas 6ecena Terminvereibarung
Bringen Sie zusammen mit Threm Partner die Repliken des Gesprichs zwischen Frau Wimmer und Herrn Kallmeyer in die richtige
Ordnung. Spielen Sie das Gesprich.

Frau Wimmer Herr Kallmeyer

a) Wimmer ist mein Name. Vielleicht erinnern Sie sich: Wir haben auf der LIBO-Messe miteinander gesprochen. h) Von 11
bis 12 Uhr habe ich Zeit. Ist Ihnen das recht?

b) Ja, ausgezeichnet. Ich bin um 11 Uhr bei Ihnen.  i)Was kann ich fiir Sie tun, Frau ...... ?

¢) Oh, das passt mir leider nicht. Da bin ich in Frankfurt. Aber wie wire es mit Mittwochvormittag? j) Das geht, néchste
Woche bin ich zu Hause. Warten Sie mal, am besten wire es am Dienstag, dem 12.2., da habe ich noch keine Termine.

d) Wimmer, Jagenberg -AG. Guten Tag, Herr Kallmeyer. k) Also, ich notiere: Mittwoch, 13.2., 11 Uhr, Wimmer, Jagenberg.

Sie wissen doch, wie sie uns finden? Spandauer Damm 135.

e) Genau. ich wollte Sie fragen, ob ich nichste Woche mal bei Thnen vorbeikommen kdénnte, um Thnen unser WARO-Modell zu
présentieren. 1) Ja, richtig. Frau Wimmer, Sie wollten mich ja besuchen.

f) Auf Wiederhoren m) Alles klar, Frau Wimmer. ich freue mich. Auf Wiederhoren.

g) Ja, kein Problem. Ich kenne mich aus. Also vielen Dank. Herr Kallmeyer, und bis ndchste Woche Mittwoch! n) Profil-
Einkauf, Kallmeyer, guten Tag.

Tema «Meine wissenschaftliche Arbeit»

Erginzen Sie die Sétze und ordnen dann in der richtigen Reihenfolge. Schreiben Sie eine dhnliche Erzahlung iiber sich selbst.

1.Ich schloss mein Studium im Jahre 2010 ab. Heutzutage bin ich Bacheloreabsolvent (-in).

2. Zur Zeit bin ich Magister (-in) an der Uraler Staatlichen Padagogischen Universitit.

3. Erstens, ich mochte ein paar Worte {iber mich selbst sagen.

4. Ich wurde am 23. Dezember in 1987 in ... geboren. Im Jahre 2004 nahm ich an der Uraler Staatlichen Paddagogischen Universitit
in Ekaterinburg auf.

5. Mein (-e) wissenschaftliche(r) Betreuer(-in)ist Doktor (-in), Professor (-in) ...

6. Meine Lieblingsfacher an der Uni waren ... und ich interessierte mich fiir die Forschungsarbeit.

7. Ich nahm an den Fachtagungen teil. Sie wurden in Ekaterinburg, Tscheljabinsk und St. Peterburg stattgefunden.

8. Zum Thema meiner Forschung habe ich drei (vier, fiinf, ... / keine) Ver6ffentlichungen.

9. Hallo! Darf ich mich vorstellen. Ich heifle ...

10. Das Thema meiner Dissertation ist ... . / Meine Forschungsarbeit widmet ... /Meine Forschung behandelt verschiedene
Probleme ...

11. Ich begann wissenschaftliche Literatur zum Thema zu studieren.

12. Ich hoffe, dass meine Forschungsarbeit einen Beitrag zur Entwicklung der russischen Wissenschaft und Ausbildung leistet.

13. Ich beschloss mein Studium fortzusetzen, weil ...

14. Meine Diplomarbeit an der Hochschule war ...

15. Als ich im dritten Studienjahr war, begann ich an verschiedenen Fachtagungen teilzunehmen.

KoHTpobHEIC BONPOCH! 15
JUTS TIPOMEXKYTOYHON aTTecTanny (3adera)

Jlekcuko-rpamMmmaTrdeckast KOHTposibHas padora Ne 1 (YK-4)

Aufgabe 1. Ordnen Sie die Teile des Telefongespréch zu.




Herr Wenz: In Ordnung, ich sage ihm Bescheid. Unter welcher Nummer sind Sie zu erreichen?

Frau Miiller: Miiller von der Firma Schmiermann.

Herr Wenz: Auf Wiederhoren.

Frau Miiller: Ja, bitte sagen Sie ihm, dass ich angerufen habe. Es wire nett, wenn er mich zuriickrufen konnte.

Zentrale: Firma Braun, guten Tag.

. Herr Wenz: Tut mir leid. Herr Keller ist gerade zu Tisch. In einer halbe Stunde ist er wieder zu erreichen. Kann ich etwas
ausrichten?

SR~

7. Frau Miiller: Guten Tag. Herrn Keller von der Verkaufsabteilung bitte.

8. Herr Wenz: Apparat von Herrn Keller, Wenz.

9. Zentrale: Einen Augenblick, ich verbinde.

10. Herr Wenz: Gut, ich habe es notiert.

11. Frau Miiller: Vorwahl Essen 0201 und dann 680377. Ich bin den ganzer Nachmittag in Biiro
12. Frau Miiller: Guten Tag. Ich hitte gern mit Herrn Keller gesprochen.

13. Herr Wenz: Alles klar: 0201-680377. Und wie war Ihr Name bitte?

14. Frau Miiller: Ja, danke schon. Auf Wiederhoéren.

Aufgabe 2. Ordnen Sie die Teile des Telefongesprich zu.

1. Herr Mayer: Klaus Mayer. M-a-y-e-r. Ich méchte Herrn Schneider sprechen.

2. Sekretdrin: Einen Augenblick. Bleiben Sie bitte am Apparat. Es tut mir leid, aber im Moment ist Herr Schneider nicht zu
erreichen. Er hat eine Besprechung. Mdchten Sie vielleicht eine Nachricht fiir Herrn Schneider hinterlassen?

3. Herr Mayer: Ja, bitte. Kénnten Sie ihm bitte Folgendes ausrichten. Wir akzeptieren seinen Vorschlag und sind bereit,

alle Unterlagen zu unterschreiben. Herr Schneider kann mich heute zuriickrufen. Er kann mich unter folgender Telefonnummer
erreichen: 5690923
Sekretérin: Firma Konak, guten Tag, Frau Schneider am Apparat. Was kann ich fiir Sie tun?

4, Herr Mayer: Sie haben mir sehr geholfen, vielen Dank!

5. Sekretérin: Ich kann Sie leider sehr schlecht horen. Konnten Sie bitte etwas lauter sprechen? Wie war Thr Name? Wiirden
Sie das buchstabieren?

6. Herr Mayer: Ich rufe aus folgendem Grund an. Ich hatte gestern einen Termin beim Herrn Schneider und mochte ein paar
Details iiber den neuen Vertrag besprechen.

7. Sekretérin: Worum geht es?

8. Herr Mayer: Guten Tag, mein Name ist Mayer, Klaus Mayer. Konnten Sie mich bitte mit Herrn Schneider verbinden?

9. Sekretdrin: Ich habe alle Informationen notieren und ich werde die Nachricht weiterleiten.

Sekretérin: Gern geschehen. Auf Wiederhoren!

Aufgabe 3. Lesen Sie die E-Mail und ergénzen Sie die Liicken.

geehrte stehen freundlichen Unannehmlichkeiten
Thnen voraussichtlich nehmen

Von: info@ihrbuero.de

An: henriette.zimmer@mbuero.de

Betreft: Thre Bestellung 12345678 vom 09.09.2014

Sehr Frau Zimmer,

wir 1 Bezug auf 0.g. Auftrag.

Leider miissen wir 2 mitteilen, dass fir die von Thnen bestellten Drehstiihle (Art. Nr. 67676) ein Lieferverzug
seitens des Herstellers besteht. Die Stiihle werden 3 Ende nichster Woche wieder lieferbar sein.

Die Verzdgerung und die dadurch entstandenen 4 bitten wir zu entschuldigen.

Selbstverstindlich haben Sie die Moglichkeit auf die von Ihnen bestellten Drehstiihle zu warten oder von dieser Auftragsposition
zuriickzutreten.

Fiir Riickfragen 5 wir Thnen gern zur Verfiigung.
Mit 6 Griiflen

Gabriele Tau

Kundenservice
Alles fur Ihr Biiro
Bleistiftstralie 22
88888 Ordnungen
Tel. 7777 77777
Fax. 7777 77778
www.ihrbuero.de




Aufgabe 4. Ordnen Sie den Briefteilen die passenden Inhalte und Regeln zu.

1. Briefkopf /Absender a) Rechtsbiindig steht, wo und wann der Brief geschrieben wurde.

2. Empfanger b) Unter der GruBformel stehen die handschriftliche Unterschrift und der gedruckte Name.
3. Ort, Datum c) Diese Zeile wird fett markiert und endet ohne Satzzeichen. Hier fasst man den Inhalt des
Briefes sehr kurz zusammen. Man benutzt keine Verben

4. Betreff  d) Dies steht nur im Brief, wenn noch weitere Unterlagen mitgeschickt werden.

5. Anrede e) Die GruBiformel ,,Mit freundlichen Griilen” passt immer.

6. Brieftext f) »Sehr geehrte Damen und Herren® benutzt man bei der Anrede, wenn man den Empfinger nicht
kennt.

Sonst: ,,Sehr geehrte Frau ...“ oder ,,Sehr geehrter Herr ...*“. Die Anrede endet mit einem Komma.

7. GruB3 g) Hier stehen Name und Adresse des Empfingers mit der Struktur:
(Firma)

(Herr/Frau) Vorname Name

Strafle Hausnummer

Postleitzahl Ort

8. Unterschrift h) Hier stehen die Kontaktdaten des Absenders, wie Name, Anschrift und Telefonnummer.

9. (Anlage(n)) i) Der erste Satz des Brieftextes wird klein geschrieben. Man vermeidet zu lange Séitze und
gliedert, wenn notwendig, mit Absétzen.

Aufgabe 5. Bringen Sie das Anschreiben von Hans Meier in die richtige Reihenfolge.

1. Absender a) Sehr geehrte Frau Heine,
2. Anschrift b) 12.10.2015

3. Datum (rechts) c) ich habe Ihre Anzeige in der Berliner Zeitung gelesen und bewerbe mich als
Personalreferent.

4. Betreff  d) Mit freundlichen Griilen
Hans Meier

5. Anrede e) Lebenslauf, Zeugnisse
6. Einstieg f) Frau Erika Mustermann
Frankfurter Allee 115

10247 Berlin

7. Hauptteil g) Hans Meier

Hauptstr. 23
10115 Berlin

h) TopJob GmbH

8. Abschluss 1) Ihre Anzeige in der Berliner Zeitung vom 10.10.2015: Bewerbung als Personalreferent

9. Unterschrift 1) Ich wiirde mich iiber eine Einladung zu einem personlichen Gesprich freuen.

10. Anlagen k) Seit drei Jahren arbeite ich erfolgreich im Bereich ,,Recruitment und habe gute Kenntnisse im
Arbeitsrecht.

KoutponeHas pabota (mepeBon u anaotupoBanue) Ne 2 (YK-4)

3ananue 1. Ubersetzen Sie ins Russische:

Der Text heif3t ...

Dieser Artikel ist der Zeitschrift /dem Buch... entnommen.
In diesem Text (Artikel) handelt es sich um (Akk.) ...
Es wird von (Dat.) ausfiihrlich mitgeteilt.

Eine besondere Aufmerksamkeit wird (Dat.) geschenkt /
Von besonderem Wert (Interesse) ist / sind ...

Der Kern dieser Erscheinung liegt in D.

Das beruht auf Akk.

Zum Schluss soll noch ausgesprochen werden...
3ananue 2. Ubersetzen Sie ins Deutsche:

CraTbs Ha3bIBAETCH ...
B 3tom Tekcre peub HIET O ...




ABTOp OIHCHIBAET ...

PaccmarpuBaercs ...

Ocoboc BHUMaHHE yIENAECTCS ...

Oco0blil HHTEpEC MPEACTABISACT/IOT ...
Hocturnyro...

IMpennasnavaercs 1 ...

OpueHTHpYIOTCA Ha ...

CyIIHOCTB TOTO SIBICHUS 3aKII0YACTCA B ...
OTO OCHOBBIBaeTCA Ha .......

B 3axiroueHne He0OXOANMO eIie CKa3aTh ......
3aganue 3. Stellen Sie Thre Dissertation vor. Folgende Klischees konnen Thnen dabei helfen:

. Ich habe mich im Bereich (im Fachbereich) ..... spezialisiert.
. Der Titel meiner Dissertation lautet ..... .
. Wie es schon am Titel zu sehen ist ....., ist sie ..... gewidmet.

. Meine Dissertation wird aus 2, 3, 4 Teilen (Kapiteln, Abschnitten)bestehen.

. Jedes Kapitel hat einige Unterkapitel.

. Vor jedem Abschnitt steht eine kurze theoretische Einfithrung.

. Meine Dissertation wird mit einem kleinen Einfiihrungskapitel beginnen (Teil, Abschnitt, ...).
. Das erste Kapitel behandelt ..... .

..... enthilt eine einleitende Beschreibung der theoretischen Fragen.

10. ..... behandelt (verfolgt, stellt dar).

11. Das Ziel meiner Dissertation ist .....

a) den Leser mit einigen neuen Forschungsmethoden bekannt zu machen, vorzustellen.
b) die eigentlichen Griinde fiir ....., aufzudecken.

¢) die Schliisselfragen systematisch und versténdlich zu beschreiben.

12. Das Thema meiner Dissertation ist ..... .

13. Gegenstand meiner Untersuchung ist ..... .

14. Die ausfithrende Erforschung dieses Themas ist aus vielen Perspektiven nétig
erstens .....

zweitens .....

15. Dieser grundlegende Ansatz zeigt, dass ..... .

16. Dieser Ansatz beflirworten viele Forscher.

17. Ich halte es fiir wichtig, an dieser Frage zu arbeiten, diese Frage zu erforschen.
18. Mich interessiert die Frage ..... .

19. Es besteht ein bestindiges Interesse an diesem Problem.

20. Ich beschreibe ausfiihrlich, wie ..... .

21. Es ist eine der Fragen, die stdndig im Mittelpunkt der Forschung bleiben.

22. In meiner Dissertation fithrte ich Tatsachen, Tabellen, Ziffern an.

23. Im Anhang meiner Dissertation befindet sich ein Literaturverzeichnis.

24. Zitiert werden inlédndische und ausléndische Forscher.

25. Meine Untersuchung fiihrt zu folgenden Schluss ... .

26. Meine Schlussfolgerungen basiere ich auf ... .

27. Die Ergebnisse meiner Forschung werden viel Nutzen ... bringen.

O o AW~

3ananue 4 IlpounTaiiTe U epeBeAUTE YCTHO TEKCT. BhINOIHUTE 3a1aHUs [IOCIIE TEKCTA IUCbMEHHO.

Automatisierung der Produktion in Industrie 4.0 (¢pparmenr)

Der globale Wettbewerb, der digitale Wandel, demografische Entwicklungen und Ressourcenknappheit: All das und mehr erhoht
den Druck auf produzierende Unternehmen und verlangt flexible Losungen fiir durchdachte Produktionsprozesse. Die Losung?
Industrielle Automatisierung mit Zukunft. KUKA hilft Thnen, sich fiir die Herausforderungen von heute und morgen optimal
aufzustellen.

Gestiegene Anforderungen bediirfen der Entwicklung von durchdachter Automatisierungstechnik

Der Markt ist dynamischer denn je: Produktneuheiten und -variationen erscheinen immer schneller. Zugleich ist die Erwartung der
Kunden an die Produktion von Giitern zunehmend gestiegen. Der Wettbewerb wéchst und das Internet schafft transparente
Vergleichs- und Auswahlmdglichkeiten.

Es gilt diesen Anspriichen gerecht zu werden. Hersteller stehen vor der Herausforderung, eine groBe Vielfalt an Produkten bei
gleichzeitig schwankenden LosgroBfen sicherstellen zu miissen. Und das ist noch nicht alles: Auch der demografische Wandel und
der somit entstehende Fachkriftemangel in der Industrie, steigende Lohnkosten, strikte Gesundheits- sowie
Sicherheitsanforderungen oder auch die Ressourcenknappheit, sind zu beriicksichtigen.

Es bedarf daher einer flexiblen Produktion als addquate Antwort auf die dringenden Fragen der Zukunft der Produktion. Der
Schliissel: Automatisierung in Industrie 4.0.

Automatisierung in der Produktion bedeutet eine Verbesserung aller Prozesse durch den Einsatz von Maschinen und modernen
Technologien. Automatisierung mittels kollaborierender Roboter von KUKA unterstiitzt Sie. Mit uns optimieren Sie die
Geschwindigkeit, Flexibilitdt, Rentabilitdt und Wertschopfung Threr Produktion vollumfanglich.

Aufgaben zum Text
1. Bestimmen Sie die Hauptgedanken des Textes.




2. Gliedern Sie den Text ein und betiteln Sie jeden Teil.

3. Finden Sie in jedem Absatz Sétze, wo die Hauptgedanken zum Ausdruck kommen.
4. Fassen Sie den Inhalt des Textes kurz.

5. Schreiben Sie aus jedem Teil Schliisselworter heraus.

B paMKax OCBOCHHA AUCHUITIMHBI ((ﬂeHOBOﬁ I/IHOCTpaHHHﬁ SA3BIK (HeMeHKHﬁ)» HCIIOJIB3YIOTCs CICAYIOIHUC KPpUTECPUHU OLCHUBAHUA
3HAHUHI CTYACHTOB 1O OIICHOYHBIM CPCACTBAM:

CTyZeHT B pe3yNbTaTe BEINOTHEHHS U CIAa4U OLIEHOUYHOTO CPECTBA MOXKET MOTYUUTh CIIETYIONIHE OLIEHKH.

OTtnnyHO

[TorHOCTBIO M IPABHIIBHO BBITIOTHEHO, X O(OPMIICHO 3aJaHHE.

IIpu oTuére cTYAEHT Aan NoNHBIC U NpaBUIbHBIE 0TBEeTH Ha 90-100% 3amaBaeMbIX BOIIPOCOB MO TeMe PaOOTHL

Xopoo

ITomHOCTBIO U ¢ HEOONBITUMH HETOYHOCTSIMH BBITIOIHEHO U 0hOpMIICHO 3a/1aHHE.

IIpu oTuére CTynmeHT max He MOJHBIE U C HEOONBIIMMH OIIMOKAMH OTBETHI HA BCE 33JaBacMble BOIPOCHI MO TeMe pabOTHI MM IO
HpaBUIBHBIX 0TBETOB cocTaBuiaa 70 — 89%.

VY 10BIETBOPUTENBHO

He momHOCTBIO 1 ¢ OMIMOKAaMH BEITTOTHEHO W 0(OPMIICHO 3aJaHHeE.

IIpu oruére CTyneHT Oan He MOIHBIE OTBETHI M HE HA BCE 3aJaBaeMble BONPOCHI MO TeMe paboTsl. J0Ms MpaBUIBHBIX OTBETOB
coctaBuna 50 — 69%.

HeynosnerBopurensHo

CTyzneHT He BBITIOJIHIII 3aJaHue. J[0oJs mpaBIIIBHEIX OTBETOB cocTaBmia Meree 50%.

OreHrBaHNE KOMIICTCHIIUH NTPH H3YYCHUHU TUCIUILIHHBI «J{elI0BO HHOCTPaHHBIN SI3BIK (HEMELIKUIN)»

Hcxons u3 100-0annpHOM (TSATHOAMIBHONW) CHCTEMBI OLIEHMBAHHUSI CHCTEMBI OIIEHKH YCIEBAEMOCTH CTYIEHTOB, B XOJ€ OCBOCHHS
M3y4yaeMoi JUCLUIUIMHBI CTYIEHT MOJIY4aeT UTOTOBYIO OLIEHKY, IO KOTOPOM OLIEHUBAETCSl YPOBEHb OCBOECHUSI KOMIIETEHLIUH.

90-100 6an0B (OTIMYHO) OBBIIICHHBIH YPOBEHD

CTyneHT [AeMOHCTPHPYeT C(OpPMHPOBAHHOCTh KOMIIETCHIMH Ha MOBBIIIEHHOM YPOBHE, OOHAapy>XWBaeT BCECTOPOHHEE,
cucTeMaTHyeckoe M INy0OKoe 3HaHME Yy4yeOHOro MaTepuaja, YCBOMJ OCHOBHYIO JIUTEpPAaTypy M 3HAKOM C JIOTOJHHUTEIbHON
JUTEpaTypod, PEKOMEHJOBAHHONH NPOrpaMMOl, yMeeT CBOOOJHO BBIIONHATH IIPAKTHYECKHE 3aJaHHs, IPEIyCMOTPEHHBIC
IpOrpaMMoOl, CBOOOIHO OMNEpPHPYeT NPHOOPETEHHBIMM 3HAHWAMH, YMEHHSAMH W HAaBBIKAMH, NpPHMEHSET HX B CHTYaIlHsIX
MOBBILIEHHOH CII0KHOCTH.

76-89 6amnoB (xopoiio) 6a30BbIi ypOBEHb

CTyIeHT IeMOHCTpPHpYeT c(OPMHUPOBAHHOCTH THUCIUIUIMHAPHOM KOMITETEHIHII Ha 0a30BOM ypOBHE: OCHOBHBIC 3HAHUWS, YMEHHS U
HAaBBIKH OCBOEHBI, HO MOIyCKAIOTCS HE3HAYWTENbHBIC OIIMOKH, HETOYHOCTH, 3aTPYAHCHHS IPH aHAIUTHYCCKUX ONepanusx,
NepeHoce 3HaHW, YMEHUH 1 HAaBBIKOB Ha HOBbIE, HECTAHJAPTHBIE CUTYALHH.

61-75 6amnoB (y10BICTBOPUTEIBHO) TIOPOTOBBIN YPOBEHb

CTymeHT IeMOHCTpPHpYeT C(OPMHPOBAHHOCTE KOMIICTGHIMII Ha IIOPOTOBOM YpPOBHE: B XOJ€ KOHTPOJNBHBIX MEpOIPHUATHI
JIOMTyCKAIOTCSl 3HAYMTENbHBIE OIIMOKH, MpPOSBISETCS OTCYTCTBUE OTHECNBHBIX 3HAHWN, YMEHHI, HABBIKOB MO KOMIIETEHIIUSM,
CTYICHT MCIBITHIBAET 3HAUYMTENIbHBIE 3aTPYJHEHHUS NPH ONEPUPOBAHMM 3HAHUSIMHU, YMEHUSIMM M HaBbIKaMM NPH UX IepeHoce Ha
HOBBIE CUTYaIluH

0-60 6amIoB (HEYXOBIETBOPUTENEHO) YPOBEHb OCBOCHHS KOMIIETEHITHN HIKE IIOPOTOBOTO

Komnereniuu He chopmupoBanbl. [IposiBisieTcst HEAOCTaTOYHOCTh 3HAHUN, YMEHUH, HABBIKOB.

6. YHEBHO-METOJNYECKOE 1 TH®OPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE JUCHUIIJIMHBI (MOAY JIs,
IMTPAKTUKHW)

6.1. Pexomenayemasi iuteparypa

ABTOpBI, COCTaBUTEIH 3arnaBue WznarenscTBoO, DneKTpOHHBIH agpec
JI.1  |I'Bo3zmiok, B. H. Hewmenxwuit s351k. CamocTosiTensHas pabora Bounrorpan;: http:/library.vstu.ru
CTYJICHTOB B TEXHUYECKOM BY3€ [ DJIEKTPOHHBIN BonrI' TV, 2016
pecypc] : yuebHoe mocodue - http://library.vstu.ru
JI.2  [T'Bo3miok, B. H. Hemenkuii s361K. Y CTHBIE 3K3aMEHAITIOHHEBIE Bosnrorpan: http://lib.volpi.ru
TEMBI IJIs CTYAEHTOB BcexX (hopM oOydeHus BonrI TV, 2018

[DnexTpoHHBI pecypc]: METOAMYECKUE YKa3aHUS
- http://lib.volpi.ru

JI.3 | SAxmmosuy, E. B. JlenoBoit ”HOCTpaHHBIH A3BIK (HEMEIKHI). Bonrorpan: http://lib.volpi.ru
YuebHoe mocobue I CTYAEHTOB MaruCTepCKOn BonrI TV, 2018
HOJTOTOBKH BCEX HAMpPaBICHUIT i HopM 00yueHHS
[DnexTpoHHBIH pecypc]: yueOHOe mocodue -
http://lib.volpi.ru




ABTOpBI, COCTaBUTEIH 3arnaBue M3narensctBoO, DneKTpOHHBIH agpec
J1.4 |Bagep, O.B., Hewmenxwuit s1351K B e10BOM cdepe [Dnexrponnsrii | Kemeposo : https://e.lanbook.com/bo
3nukuHa, JI. C. pecypc]: yuebHoe nocobue - KysI'TY umenu ok/115093
https://e.lanbook.com/book/115093 T.®. I'opbauena,
2018
JI.5 |Becnamnoga, C. B., Deutsch fiir Masterstudenten [ DneKTpoHHBII Capanck : MI'Y https://e.lanbook.com/bo
Baykuna, C. A., pecypc]: yuebHo-MeToInuecKoe nocoodue - um. H.IL. Orapesa, |ok/154335
Bnagumuposa, T. A. https://e.lanbook.com/book/154335 2019

6.2. Ilepeuenn pecypcoB HHGOPMALHOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH "UnTepHer"

D1 | DnekTpoHHO-OMOMHOTEYHAst cuctema Bonr[ TY

22 | DnekTpoHHO-OMOMMOTeYHast cuctemMa "JlaHp"

33

54

35

26

37

28

39

310

6.3 IlepeyeHb MpPOrpaMMHOro obecredeHust

6.3.1.1 | IIporpammHOe obecrieueHne sl MPOBeIeHHs pakTHaeckux 3ausaTuid: Microsoft Office Power Point (JIumensus Ne
44436921).

6.4 Tlepevyenb HHPOPMALUOHHBIX CIPABOYHBIX CHCTEM M JIEKTPOHHBIX 0ubIn0TeYHbIX cucteM (IBC)

6.3.2.1 | OnexTpoHHO-OMOMHOTEUHAs cucTeMa "JlaHp" - https://e.lanbook.com/

6.3.2.2 | OnexTpoHHO-0HONMHOTEUHas cucteMa "BOOK.RU" - https://www.book.ru/

6.3.2.3

7. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHHUE JUCIUIIIMHBI (MOAYJIA,
INPAKTUKH) /OBOPYJTOBAHUE

7.1 | TTomernenust Ui IPOBEAECHUS JIEKIIMOHHBIX, IPAKTHUECKHUX 3aHATUH YKOMILIEKTOBAHBI HEOOXOIUMOM
CIENNaM3UPOBaHHON y4eOHOH Mebelbio, y4eOHOH JOCKOI U TEXHUUECKHMMH CPECTBAMY IS IIPEACTABICHUS y4eOHOI
nHpopMmanuu cryaeHTaM. MoomisHbIH 1K 15,6 Acer (HOyTOyK). Tenesmzop-LED47 LG47 LN540V nist nokasa ciaiiioB
u Bue0. 115 caMOCTOSTEeNbHOM paboTh! 00yYarOMUXCsl BBIIETIEHA ay JUTOPHS, OCHAIIIEHHAst KOMIIBIOTEPHON TEXHUKOH C
BO3MO)KHOCTBIO OJKIIIOYEHHs K ceTH «HTepHeT» 1 obecriedeHneM JI0CTyIa B SJIEKTPOHHYIO HH(OPMaIMOHHO-
00pa3oBaTEIBHYIO CPELy OPraHNU3aINN.

8. METOAUYECKHUE YKA3AHUA JJIAA OBYYAIOIIUXCSA 11O OCBOEHUIO JTUCITUITIJIMHBI (MOAY JIA,
IMPAKTUKHN)

K coBpeMeHHOMY crienuaiucTy OOIECTBO MPEABSIBIAET JOCTATOYHO IHUPOKUI NTepeueHb TPeOOBAHMUM, Cpeu KOTOPBIX
HEMAaJIOBa)KHOE 3HAUEHHE UMEET HAJIMUHe Y BBITYCKHUKOB OMpEIeNICHHBIX CIIOCOOHOCTEN 1 YMEHHUSI CAMOCTOATENBHO JOOBIBATh
3HAHUS U3 PA3INYHBIX HCTOYHUKOB, CHCTEMaTH3HPOBATH IOIYYCHHYIO HH(POPMALIHIO, 1aBaTh OLEHKY KOHKPETHOH CHTYalUH.
DopMHUpOBaHNE TAKOTO YMEHUS IPOUCXOINT B TEUCHIE BCETO TepHoa 00ydeHHs yepe3 yJacTHe CTyICHTOB B IPAKTHYECKUX
3aHATUSX, IPU BBIOITHEHHH KOMMYHHUKAaTHBHBIX 3afaHui. [Ipy 3TOM caMocToATenbHAs paboTa CTYA€HTOB HIPAET PEUIAONLYI0
poIIb B X071€ BCEro yueOHOro mporiecca.

1) ITepen HaganoM M3y4deHHs Kypca PEeKOMEHAYETCSl TIO3HAKOMUTHCS C IETSIMU 1 3ala9aMy U3ydeHus Kypca. [Ipu HeooxoaumocTn
MOYKHO IIPOCMOTPETH Pa3eiibl JUCUUILINH, ONPEACIAIOIMX HaYaJIbHYIO IIOATOTOBKY.

2)V1<a3aH1/1;1 110 HHaHI/IpOBaHI/IIO nu OpI‘aHI/ISaHI/II/I BpeMeHI/I, HGO6XOI[I/IMOFO JJIA I/IBY‘IGHI/ISI JUCHUIIIINHBI.
PCKOMGHI[yeTCSI CJ'ICHyIOHII/IM 06pa30M OpF AHNU30BATh BpeMﬂ, HCOGXOI[PIMO@ JJIs1 1/13yqu1/1;1 JUCHUIIIIUHBI .
H3yueHne TeOPETUIECKOrO M MPAKTUIECKOTO MaTepraa 1o y4eOHUKY ¥ KOHCTIEKTY — 2 4ac B HEJEIIO.
IToaroroBka K MPakTUYECKOMY 3aHSTHUIO - 2 yaca B HEZIEIIO.

Bcero B Hemenmo — 4 gaca.

3)Onucanue Nocae0BaTeNbHOCTH JEUCTBUI CTYAEHTA («CLEHAPUI N3yUYEHUs JUCLUILUINHBD ):

Jlis TOHUMaHNs MaTepraia i Ka4eCTBEHHOTO €T0 YCBOCHHS PEKOMEH/TyeTCs TaKas II0CIIe0BATeIbHOCTE IEHCTBHIL:

1. B TeueHue Henenu BHIOpATh BpeMs (1-4ac) amst paboThI ¢ TUTEpaTypoit B OUOIHOTEKE.

2. IIpy NOATOTOBKE K IMIPAKTHUECKUM 3aHATUAM CIEAYIOIIEro JHs, HEOOXOAUMO CHauana 03HAKOMUTBCS C TEKCHUECKUM U
rpaMMaTHYIECKIM MaTepHajioM 3aHATHs. [Ipu BEIMOTHEHNHN YIpayKHEHHS FIIH 33JaHIs HY)KHO CHayJala IOHATh COAepKaHue
MPOYUTAaHHOTO MaTepraa,3aTeM BBIIOIHUTE YIIPaKHEHHs, HAIIPaBJICHHBIC HAa 3aKPEIUICHHE YCBOSHHOTO MaTepHaa,
HCIIOJIb30BaHMUE €r0 B IMCbMEHHON U YCTHOU peuH.




4)PexoMeHIaIMH 110 UCIIOTBb30BAHUIO MATEPHAIOB yUeOHO-METOJUIECKOTO KOMILIEKCA: PEKOMEHAYETCS HCTIOIb30BaTh
METOIMUECKHE YKa3aHHs 110 Kypcy.

5)PexoMenmamnuu 1o pabote ¢ IUTEPaTypOii:

Teopermueckuii MaTepual Kypca CTaHOBUTCS OoJiee IMOHATHBIM, KOT/A JOMONTHUTEIBHO K MPAaKTHYECKUM 3aHATUSAM B KJIacce,
U3Y4aroTCs M IOTIOJTHUTENbHbIE HCTOYHUKH(KHUTH, Ta3€Thl, ayJIMO0 U BUE0). PekoMeHayeTcs: TOOUTHCS COCTOSIHUS HOHUMAaHHs
U3y4aeMoi TeMbl AUCHUILINHEL C 3TOH LEIbl0 PEKOMEHIYETCs TI0CIIe N3YUYEHHUs 04EePEeTHOT0 MaTepralla BEIIIOIHUTD HECKOIBKO
HPOCTBIX YIPAKHEHUH HA JaHHYIO TPaMMaTHIECKYIO TeMy. Kpome Toro, oueHb MONIE€3HO MBICIICHHO 3aaTh ce0e ClIeqyIomue
BOIIPOCHI (1 TONIPOOOBaTh OTBETUTH HA HUX): O YeM 3TOT maparpad?, kakoif HOBBIH IrpaMMaTHYECKUH MaTepuall BBEIeH, KaK €ro
HNPUMEHUTH Ha MPaKTUKeE?

6) PekoMeHaanuu 1Mo MOJTOTOBKE K 3a4ETy:

Heo6xonumo ucnonap30BaTh pEKOMEHYEMYI0 TUTEepaTypy. KpoMe «3ayunBaHus» MaTepuaia K 3a4eTy, O4eHb BaXKHO JOOUTHCS
COCTOSIHUSI TOHUMaHMS U3y4aeMbIX TeM AUCUUILIMHBL. C 3TOM LEnbo peKOMEHAYETCs II0CIE U3YUEHUs OUEpEAHOro MaTepuana
BBITIOJTHUTH HECKOJIBKO YIIPa)KHEHUH Ha JTaHHYIO TEMY.

IIpu noAroroBke K 3a4eTy HYHO [IOBTOPUTH: YCTHBIE TEMbI, IPAMMATHYECKUM 1 JIEKCUUECKUI MaTepual.

7) Meronmueckne peKOMEHIANH 0 00YYESHHIO JIUII C OTPAaHWNICHHBIMH BO3MOYKHOCTSIMH 3/10POBBSI M HHBAJIHIIOB

B cooTBeTcTBUE ¢ METOIUYECKUME pekoMeHaanusIMu MunoOpHayku PO (yTB. 8 anpemns 2014 1. Ne AK-44/058H) B Kypce
HPE/IosaraeTcs UCIob30BaTh COLMAIbHO-aKTHBHbIC M pe)IeKCHBHbIE METOABI 00yYeHHsI, TEXHOJIOTUH COLMOKYJIbTYPHON
peabMIMTaluy C LENbI0 OKa3aHHs IIOMOIIY B YCTAHOBJICHUH ITOJHOLEHHBIX MEXINYHOCTHBIX OTHOLICHUH C IPYTHMH CTYJCHTaMH,
CO3aHUH KOM(pOPTHOTO IICHXOIOTHYECKOT0 KJIMMaTa B cTyAeHuecKoi rpymre. [Tonbop n pa3paboTka y4eOHBIX MaTepHaioB
HPOM3BOJITCS C YYETOM IIPEAOCTABICHHUS MaTepralla B pasIMYHbIX (hOpMax: ayIuaibHOM, BU3yalIbHOM, C NCIIONB30BaHUEM
CIICIMANIbHBIX TEXHUYECKUX CPEACTB U MH(POPMALIOHHBIX CHCTEM.

OcBoeHne TUCIUILTHHEL JTuaMi ¢ OB3 ocymiecTBIseTCs ¢ HCIOMB30BaHUEM CPEICTB O0YYEHHMS OOIIEro U CIeIHaIbHOTO
Ha3Ha4YeHNA (MIePCOHATBHOTO U KOJUIEKTHBHOTO HUCTIONB30BaHNUs ). MaTepraabHO-TEXHHIECKoe 00eciedeHNe PeayCMaTPIBAET
npucnocobyieHne ayauTopuii K Hyxnam jaui ¢ OB3.

®dopma poBeeHHs aTTECTAaluK AJIs CTYACHTOB-HHBAINJIOB YCTAHABIMBACTCS C Y4€TOM MHIMBUIYaIbHBIX MCUXO(PH3NIECKIX
0COOEHHOCTEH.

Jus crynentos ¢ OB3 mpexycmarpuBaercs JocTynHas (opMa IMpeoCcTaBIeHUs 3aJaHHi OLIEHOUHBIX CPEJCTB, & HIMEHHO!

- B [I€YaTHOH MJIM 3JIEKTPOHHOM (popme (JUIsl JIMILL ¢ HAPYLICHUSIMU OITOPHO-JBUTATENILHOTO aIlapaTa);

- B TIEYaTHOH (hopMe MITH IEKTPOHHOH (hOopMe ¢ YBEITMUYECHHBIM MIPH(TOM W KOHTPACTHOCTHIO (IS JIMII C HAPYIICHUSIMHE CITyXa,
peun, 3peHus);

- METOJIOM YTEHHsI aCCHCTEHTOM 3a1aHMsl BCIYX (JUIst JIML] C HAPYIICHUSIMHU 3PEHH).

CryzeHTaM ¢ MHBAJIMAHOCTBIO YBEINUUBACTCS BpEMs Ha MOATOTOBKY OTBETOB HA KOHTPOJIbHBIC BOIPOCHL. [IIsl TAKHX CTYIEHTOB
IpeXycMaTpUBAcTCs JOCTyIHAs (hopMa IIpeJOCTaBICHNS OTBETOB Ha 3aJaHMUs, & HIMCHHO!

- MICBMEHHO Ha OyMare uim HabopoM OTBETOB Ha KOMITBIOTEPE (VIS JIUII C HAPYUICHHAMH CIIyXa, Pedn);

- BBIOOPOM OTBETa U3 BO3MOXKHBIX BAPUAHTOB C UCIIOJIB30BAHUEM YCIIYT aCCHCTEHTa (JUIsl JIML ¢ HAPYLICHUSIMU OIIOPHO-
JIBUTATEIHHOTO ariapara);

- YCTHO (U151 JIULL C HAPYIIEHHUSMH 3PEHUsI, OIOPHO-BUTATENILHOTO annapara).

ITpu HEOOXOMMOCTH JUIsl 00YYAIOLIMXCS C HHBAJIMIHOCTBIO IIPOLIEYPa OLICHUBAHHS PE3yIbTATOB 00YUYEHUSI MOXKET TPOBOJMUTHCS B
HECKOJIBKO 3TAIOB.




